	请  假  条

                  ：
我因                                                      ,需请假       天（      年    月     日至       年     月    日），请批准。

请假人：
年   月   日



	所在单位负责人签字：

	人事处负责人签字：

	所在单位分管校领导或联系校领导签字：

（请病、事假一个月以上者及请婚假者须签批此栏）

	分管人事校领导签字：

	注：科以下教职工请事假、病假，需根据《黄淮学院考勤管理规定》,按照请假程序和审批权限，经有关领导签字后报人事处备案。请病假7天以上者须附医院诊断证明。


