
外国语学院本科毕业论文写作要求 

 

外国语学院本科生毕业论文写作需要符合以下要求： 

1 选题： 选题必须和本专业相关，题目字数不能超过 20 个字或单词。 

2 字数及段落要求：毕业论文字数为 5000 单词，前言和结语部分字

数不超过总体 20%，正文字数不低于总体 80%，正文章节不少于 2

章，二级标题下每个小节不少于 2 段。注意句式多样化，句长约 20-60

个单词，每个段落约 100-300 个单词。 

3 页面布局：纸张大小 A4 纸 21 厘米*29.7 厘米，页边距：上 2.54cm,

下 2.54cm,左 3.18cm, 右 3.18cm，纸张方向为纵向。 

4 封面：封面右上角为编号，其他内容格式参考模板。 

5 摘要与关键词：摘要分为中英文摘要，字数 200-300 字。内容格式

参考模板。 

6 目录：目录标题四号，使用自动生成格式，参考文献和致谢不用自

动生成格式不加页码。 

7 标题：一级标题居中，字号四号，加粗，标题与正文之间空一行；

二级标题左对齐，字号小四号，加粗；三级标题左对齐，字号小四号。

标题的第一个单词和标题内实词首字母大写，三级标题不出现在目录

里。 

8 正文：与目录分页正文字号为小四，行距为 1.5 倍，段落首行缩进

四个字符，段落间不空行。一级标题之间空一行。 



9 参考文献：另起页，标题字号三号，正文小四号，参考文献分为文

内标注和文后标注，具体格式见模板。文内文献标识和文后参考文献

一定要一致，即文内出现的引用的文献出处的一定要在文后参考文献

按照规范列出，文后列出的参考文献也是在文内出现的文献。 

10 致谢：另起页，标题字号四号，加粗，正文小四号。 

11 图表：若在文中有图表，在图标下方居中标注：图/表 X：图表名

称 

12 附录：若有附录，另起页，附在致谢部分后，在目录中显示附录

或附件 2 字，及附件名称。文后左上角显示附录二字，字体用 Times 

New Roman 或宋体，附件名称三号居中。多个附录需要注明附录号，

如：附录 1、2、3。 

 

 

 

其他：学术论文要客观，文中尽量少用第一人称，I think, I believe, I 

suggest 等主观表达。输入英文时务必使用英文输入状态下的标点符

号，杜绝语法和拼写错误。论文中的所有英文均用 Times New Roman。

所有中文字体均为宋体。 

写作过程中请与指导老师随时沟通。 


