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第一章 项目管理

1.1. 申报库

负责项目项目申报

1.1.1. 项目列表

1.1.2. 项目申报

点击新增按钮，弹出项目信息输入框，输入：项目名称、所属部门、负责人、负责人

电话、预算金额，上传项目申报附件后保存。
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1.1.3. 项目编辑

项目在草稿状态时，点击编辑按钮可编辑项目基本信息。

1.1.4. 项目删除

点击删除按钮可删除对应的项目信息（只有草稿状态才可删除）。

1.1.5. 项目提交

点击提交按钮可提交项目审核，提交后项目信息不在可更改或删除。

1.1.6. 项目审核

审核通过：点击审核通过按钮，项目自动转入论证状态。

审核不通过：审核不通过需要填写不通过原因，项目可编辑后重新提交审核

1.2. 项目论证

项目论证信息库，可在本库中进行项目论证、转立项等操作。
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1.2.1. 提交论证

状态为待论证的项目可点击提交论证进入论证，提交后进入专家评审管理抽取专家。

1.2.2. 转立项

已论证的项目，勾选项目可进行批量转立项。

1.2.2. 论证详情

点击论证详情可查询项目论证详细信息。

1.3. 项目立项

项目立项库，可上传签报、下载签报、转招标等操作。
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1.3.1. 上传签报

签报未进行的项目可点击上传签报按钮上传签报，上传后点击编辑按钮可删除签报重

新上传。

1.3.2. 签报完成

签报上传完成后，可点击签报完成按钮完成上传。

1.3.3. 转招标

签报完成的项目可勾选项目进行批量转招标。

1.4. 项目招标

项目招标信息库，可进行项目开标、招标成功、招标失败、转合同等操作。

1.4.1. 开标

待招标项目点击开标按钮进行开始招标

1.4.2. 招标成功

点击招标成功弹出中标公司信息填写框，填写中标公司名称、中标金额、中标单位负

责人、负责人电话、上传中标通知书后点击保存按钮招标成功。

1.4.3. 招标失败
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点击招标失败按钮，填写失败原因保存后招标失败，招标失败的项目可重新开标。

1.4.4 转合同

招标成功项目，可选择项目批量转合同。

1.5. 项目合同

项目合同库，填写项目合同项目信息，可上传项目合同、转实施等信息。

1.5.1. 上传合同

合同待签定的项目点击上传合同附件可弹出上传文件框，上传完成后项目进入合同签

定中状态。

1.5.2. 合同完成

合同上传完成的项目，点击合同完成代表合同完成。

1.5.3. 转实施

勾选合同完成的项目可批量转入实施。

1.6. 项目实施

项目实施库，可填写项目实施信息、转验收等操作。
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1.6.1. 填写实施信息

点击实施信息，弹出实施详细输入框，输入实施负责人、实施负责人电话、实施进度

（0~100）、上传实施报告。

实施进度为 100%实施结束，项目可转验收。

1.6.2. 转验收

勾选实施完成的项目，可批量转验收。

1.7. 项目验收

项目验收库，可上传项目验收附件、转付款等操作。
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1.7.1. 上传验收报告

验收中的项目点击上传验收附件按钮，可上传验收附件，上传完成后自动进入下一级

验收。上传完校级部门验收附件，验收流程完成，项目可转付款。

普通项目最多有三次验收：使用部门验收、主管部门验收、校级部门验收。

主管部门最多两级验收：使用部门验收、校级部门验收。

1.7.2. 转付款

验收结束的项目可勾选项目批量转付款。

1.8. 付款

项目付款库，可填写项目付款信息，上传项目付款附件等操作。

1.8.1. 填写付款信息

点击付款信息按钮可填写项目付款信息，输入中标公司、开户银行、付款账号、付款

次数、付款金额、质保金额、质保金付款时间等信息保存。

1.8.2. 付款

填写完付款信息的项目，点击付款可填写具体某次付款信息。达到预先填写的付款次

数后付款完成。
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1.9. 售后

项目售后服务库，可填写项目售后信息，填写售后服务记录。

1.9.1. 填写售后信息

点击填写售后信息按钮，弹出输入框，填写：售后负责人、负责人电话、邮箱，上传

培训视频、培训附件等信息。

1.9.2. 填写维修记录

点击填写维修记录按钮，可弹出输入框，输入：维修人、联系方式、问题标题、问题

描述等信息。

1.9.3. 维修二维码

该二维码可分享给别人填写维修记录。

1.10.数据统计

根据年度、项目登陆多维度统计项目信息。

第二章 专家评审管理

2.1. 专家管理
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（1）新增一个专家帐号

点击新增按钮，弹出新增一个专家的页面。

2.1.1. 新增专家

（1） 系统新增

依次输入专家的登录帐号，专家的姓名，登录密码，最后点击确定完成新增。

（2） 导入专家
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点击导入按钮弹出导入页面

查询要导入的专家，点击确定完成导入，初始的密码为：hhxy@123456

2.1.3. 修改专家
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点击编缉按钮，编辑对应的专家。最后点击确定提交

2.1.5. 导出专家

选取指定的专家，点击导出按钮。目前只支持 excel 的导出。

2.2. 评审配置

配置评审模板页面

2.2.1. 创建模板
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（1） 标题：填写模板的标题。

（2） 描述： 对此创建的模板进行说明。

（3） 建议： 这是选择是否为必填项。

（4） 添加新题：添加一项评分内容。

2.2.2. 编辑模板

点击对指定的评分模板进行修改。
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（1） 修改评分细则。

（2） 修改分值。

2.3. 项目评审

2.3.1. 新增项目评审

新增一个需要评审的项目：
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（1）评审项目：点击输入框，弹出项目选择界面。

（2）评审模板：选择一个评审模板。

（3）评审专家：选择评审专家。
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2.3.2. 查看评审详情

点击详情查看
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第三章 系统管理

3.1. 节点管理

节点管理主要是用来管理项目节点分支的

3.1.1. 新增节点
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添加信息节点信息，点击新增页面，然后重新登录本系统，即可看到新增的节点

3.1.2. 删除节点

选择左边的树节点，点击删除可以删除无用的节点

3.1.3. 修改节点
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点击左侧的树节点，然后修改右边的节点信息，点击编辑页面，即可修改节点

3.2. 角色管理

角色管理主要是用来进行管理角色的模块

3.2.1. 新增角色
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点击新增按钮，填写角色信息，点击确认即可保存角色信息

3.2.2. 修改角色

点击修改按钮，弹出修改信息输入框，点击保存修改成功。

3.2.3. 删除角色

点击删除按钮，可删除对应的按钮，在删除前需要把角色与用户解除绑定。

3.2.4. 角色授权

点击授权按钮，弹出节点选择框，勾选后保存，授权成功。

3.3. 日志管理
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根据用户名、IP等条件筛选查询系统操作日志。

3.4. 部门管理

系统部门信息管理

3.4.1. 新增部门
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点击新增部门按钮，弹出部门信息输入框，输入：部门名称、所属类型、负责人、负

责人电话、部门代码、部门描述，保存后新增成功。

3.4.2. 修改部门

点击编辑按钮，弹出信息编辑框，可编辑部门信息

3.4.3. 删除部门

点击删除按钮可删除部门信息（需要提前清空部门内的用户）。

3.5. 模板管理

项目各个流程的附件模板管理

3.5.1. 新增模板
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点击新增按钮，弹出新增模板输入框，输入：模板名称、模板类型、上传模板后保存。

3.5.2. 删除模板

点击删除按钮可删除对应的模板。

3.6 审批配置

3.6.1. 新增配置

点击系统管理，点击审批配置
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（1）流程名称：添加一个审批配置。此时需要填写一个流程名称。

（2）绑定的按钮： 设置一个审批流程。

（3）审批人：依次选择审批人。

3.6.2. 修改配置

修改审批配置：修改指定的审批配置。

3.6.3. 删除配置
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删除指定的审批配置。

第四章 专家评分

4.1.1 专家登录

浏览器输入 http://114.116.10.77:7532

输入专家的帐号和密码后，登录成功后跳转。

http://114.116.10.77:7532/
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4.1.2 专家评审

点击评审按钮弹出评审页面
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选择评分细则，最后会给个建议分数。填写建议后，提交此次的项目评审

多个项目时，需要一次性提交，此次登录的专家完成评分
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